Guatemala, 28 de Septiembre de 2018

Licenciado
Juan Alberto Monzdén Esquivel
Viceministro de cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios técnicos No. 14-2018 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial No. 6-2018, correspondiente al mes de Septiembre del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura de pequeio
contribuyente No. 0065 serie “A”

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en escanear documentos de Despacho Ministerial

e Apovyar en ordenar y archivar documentos del Despacho Ministerial, conforme a
indices

e Apovar en verificar la calidad de documentos escaneados del Despacho Ministerial

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Seapoyd en el escaneo de documento del Despacho Ministerial

e Se apoyd en ordenar y archivar los documentos del Despacho Ministerial, conforme
a indices

e Se apoyé en verificar la calidad de documentos escaneados del Despacho
Ministerial.
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